SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 14* REGIAD - CREFITO-14

Termo de Referéncia n® 17/2026

1. OBJETO

1.1. Registro de Precos para eventual e futura contratagdo de empresa especializada no fornecimento de
materiais graficos personalizados, sob demanda, visando atender as necessidades institucionais do Conselho
Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 14* Regido — CREFITO-14, conforme especificacdes técnicas
usuais de mercado, padrdes de qualidade e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. A contratagdo abrange a confeccdo e fornecimento de diversos itens graficos, incluindo servigos de
impressdo, acabamento e personalizagdo, a partir de artes fornecidas pela Administragdo, garantindo a
continuidade das atividades administrativas e institucionais do érgao.

1.3. O fornecimento serd realizado de forma parcelada, conforme a necessidade da Administragdo, no
ambito de Ata de Registro de Pregos, sem obrigatoriedade de contratacao integral dos quantitativos estimados.
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1.4. Em caso de divergéncia entre as especificagdes constantes do catalogo (CATSER) e as constantes
neste Termo de Referéncia e seus anexos, prevalecerdo as tltimas.
1.5. A utilizag¢do do Sistema de Registro de Pregos (SRP) mostra-se adequada em razio da natureza

continua e variavel das demandas, que ocorrem de forma periddica e conforme as necessidades administrativas e
institucionais do Conselho. Essa sistematica permite maior eficiéncia, economicidade e planejamento,
possibilitando contratagdes futuras apenas quando houver efetiva necessidade, sem comprometer a celeridade ¢ a
padronizacdo dos materiais e servigos.

1.5.1. Nao havera adesdo para 6gaos ndo participante com base nas jsutificativas ja apresentadas no Estudo
Técnico Preliminar.

1.6. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contado do primeiro dia
util subsequente a data de divulgagdo no PNCP e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado
0 pre¢o mais vantajoso para a Administracao.

1.6.1. Havendo prorrogacgio da ata de registro de precos, atendidas as condigdes previstas no art. 84 da Lei
n. 14.133/2021, as quantidades registradas poderdo ser renovadas.

1.6.2. A reserva de cotas de até 25% prevista na Lei n® 14.133/2021 aplica-se exclusivamente a aquisi¢ao
de bens de natureza divisivel, ndo sendo juridicamente cabivel nas contratacdes de servigos, razdo pela qual ndo
foi adotada no presente procedimento.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir o adequado funcionamento das
atividades administrativas e institucionais do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 14*
Regido — CREFITO-14, autarquia federal responsavel pela fiscalizacdo do exercicio profissional no Estado do
Piaui.

2.2 Para o cumprimento de suas competéncias legais, especialmente aquelas relacionadas a orientagao,
fiscalizagdo e valorizacdo dos profissionais registrados, o Conselho demanda continuamente materiais graficos
institucionais, utilizados tanto no atendimento ao publico quanto na execugdo de acdes administrativas, educativas
e de comunicacdo institucional.

2.3. A auséncia desses materiais comprometeria diretamente a continuidade dos servigos prestados,
podendo gerar prejuizos & organizagdo interna, a formalizag¢do de atos administrativos e a adequada comunicacao
com profissionais ¢ sociedade. Ademais, impactaria negativamente a imagem institucional do 6rgdo, que deve
prezar pela padronizacdo, qualidade e confiabilidade de seus documentos e materiais oficiais.

2.4. A adocdo do Sistema de Registro de Pregos justifica-se pela natureza continua e variavel da
demanda, permitindo aquisi¢des sob demanda, evitando desperdicios, reduzindo estoques desnecessarios e
promovendo maior eficiéncia na gestdo dos recursos publicos. Tal modelo também assegura maior agilidade nas
contratagoes futuras, sem a necessidade de repetidos procedimentos licitatorios.

2.5. A contratagdo de empresa especializada mostra-se a solugdo mais vantajosa, considerando a
inexisténcia de estrutura interna, equipamentos ¢ mao de obra qualificada para a produg¢ao dos materiais, além da
ampla disponibilidade de fornecedores no mercado, o que favorece a competitividade e a obtencdo de melhores
condigdes para a Administragao.

2.6. Dessa forma, a contratacdo atende ao interesse publico, promovendo eficiéncia administrativa,
economicidade, continuidade dos servigos e adequado suporte as atividades finalisticas do Conselho.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO



3.1. A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais
graficos personalizados, por meio de Sistema de Registro de Precos, com execucdo sob demanda, conforme as
necessidades do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 14* Regido — CREFITO-14.

3.2. O escopo da contratagdo compreende a producdo grafica completa, incluindo impressdo,
acabamento, personalizacdo e entrega dos materiais, observando rigorosamente as especificagdes técnicas
definidas, tais como tipo de papel, gramatura, dimensdes, cores, métodos de impressdo e acabamentos especificos
(dobra, corte, vinco, laminagdo, encadernacao, entre outros).

3.3. Os materiais a serem fornecidos abrangem itens institucionais e de uso administrativo, como
envelopes timbrados, pastas, cartilhas, certificados, banners, lonas, selos de seguranga, placas comemorativas,
carimbos e estruturas de comunicacdo visual, todos personalizados com a identidade visual do CREFITO-14, a
partir de artes fornecidas pela Administragao.

3.4. A execucdo da solugdo ocorrera de forma parcelada, mediante emissdo de autorizagdes de
fornecimento, conforme a demanda do 6rgdo. Para os itens personalizados, cabera a Administragdo encaminhar
previamente as artes, layouts ou informagdes necessarias a produ¢ao, incluindo, quando aplicavel, dados variaveis
como nomes, registros profissionais ou contetidos especificos.

3.5. A contratada devera dispor de infraestrutura adequada, equipamentos compativeis ¢ equipe técnica
qualificada para garantir a qualidade dos materiais produzidos, bem como cumprir os prazos estabelecidos,
assegurando a padronizagao, fidelidade das cores, precisdo dos acabamentos e durabilidade dos produtos.

3.6. A entrega dos materiais sera realizada diretamente na sede do CREFITO-14, em horario comercial,
sendo de responsabilidade da contratada todos os custos logisticos, transporte e acondicionamento adequado,
garantindo a integridade dos produtos até o recebimento pela Administracao.

3.7. A solucdo adotada elimina a necessidade de estrutura interna para producdo grafica, reduz custos
operacionais, aumenta a eficiéncia administrativa e assegura maior flexibilidade na aquisicdo dos materiais,
permitindo que o 6rgdo atenda suas demandas de forma continua, planejada e economicamente vantajosa.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os materiais a serem adquiridos caracterizam-se como bens comuns, cujos padrdes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos da Lei
n°® 14.133/2021.

4.2. Os itens ndo se enquadram como bens de luxo, devendo atender exclusivamente as necessidades
institucionais da Administra¢do, com observancia aos principios da economicidade, eficiéncia e padronizagao.

4.3. O fornecimento dos materiais sera realizado sob demanda, conforme necessidade do CREFITO-14,
no ambito de Ata de Registro de Pregos, mediante emissdo de autorizacao de fornecimento.

4.4. Para os itens que demandarem personalizagdo, a Administracdo fornecera as artes, layouts ou
informagdes necessarias a execugdo, incluindo, quando aplicavel, relagdo de nomes, registros profissionais ou
conteudos especificos.

4.5. O prazo de entrega dos materiais devera ser de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do
recebimento da autorizacdo de fornecimento.

4.6. As entregas deverao ser realizadas na sede do CREFITO-14, situada na Avenida Universitaria, n°
750, Edificio Diamond Center, salas 810 a 813, Bairro de Fatima, Teresina/PI, no horario de 08h00 as 18h00, em
dias tuteis.

4.7. Nao serda exigida apresentagdo de amostras, considerando a natureza comum dos bens e a
possibilidade de defini¢do clara das especificagdes técnicas.

4.8. Nao sera exigida garantia de proposta nem garantia de execu¢do contratual, em razdo da baixa
complexidade do objeto, do fornecimento sob demanda e do pagamento condicionado ao recebimento definitivo
dos materiais.

4.9. Nao serd permitida a participagdo de pessoas fisicas, tendo em vista a necessidade de estrutura
operacional minima, com equipamentos, instalagdes e equipe técnica compativeis com o objeto.

4.10. Nao sera admitida a participacdo de consorcios de empresas, em razdo da baixa complexidade da
contrata¢do e da ampla competitividade do mercado.

4.11. Nao sera permitida subcontratagdo do objeto, salvo se previamente autorizada pela Administracao
em situagdes especificas e devidamente justificadas, sem prejuizo da responsabilidade integral da contratada.

4.12. Os materiais deverdo atender a requisitos minimos de qualidade, incluindo fidelidade de impressao,



resisténcia, durabilidade e conformidade com as especificacdes técnicas exigidas.

4.13. Deverdo ser observados critérios de sustentabilidade, incluindo:

¢ utilizagdo preferencial de materiais reciclados ou com certificagdo ambiental (como FSC ou equivalente);
¢ acondicionamento em embalagens adequadas, com o menor volume possivel e uso de materiais reciclaveis;
e auséncia de substancias perigosas acima dos limites recomendados por normas ambientais aplicavesis;

e correta destinagdo de residuos, quando cabivel.

4.14. A contratada devera declarar que ndo emprega menor em condi¢cdes proibidas pela legislacdo
trabalhista, nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal.

5. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

5.1. A estimativa do valor da contratagdo foi realizada com base em pesquisa de precos de mercado, em

conformidade com o art. 23 da Lei n® 14.133/2021, observando-se parametros como contratagdes similares
realizadas pela Administragdo Publica, dados constantes em bancos de pregos oficiais, bem como cotagdes junto a
fornecedores do ramo pertinente ao objeto.

5.2. Considerando que se trata de contratacdo por meio do Sistema de Registro de Precos, os
quantitativos estimados foram definidos com base no histérico de consumo do 6rgdo e na proje¢do de demanda
para o periodo de vigéncia da Ata, ndo implicando obrigatoriedade de contratagdo integral por parte da
Administragao.

5.3. A metodologia adotada buscara assegurar a compatibilidade dos valores estimados com os
praticados no mercado, garantindo a selecdo da proposta mais vantajosa, em observancia aos principios da
economicidade e da eficiéncia.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A execucdo do objeto ocorrera de forma indireta, mediante contratagdo de empresa especializada,
sob o regime de fornecimento parcelado, conforme demandas do CREFITO-14, formalizadas por meio de
autorizagoes de fornecimento emitidas ao longo da vigéncia da Ata de Registro de Precos.

6.2. O fluxo de execucao observara as seguintes etapas:
a) Identificacdo da necessidade pelo setor requisitante, com a definicdo do item, quantitativo e especificacdes;

b) Emissdo da autorizacdo de fornecimento pela Administragdo, contendo todas as informagdes necessarias a
execucdo, incluindo, quando aplicavel, envio das artes, layouts ou dados varidveis para personalizacdo dos
materiais;

¢) Recebimento da solicitagdao pela contratada, que devera confirmar o pedido e iniciar a produgdo dos materiais
conforme as especificagdes técnicas estabelecidas;

d) Produgéo grafica dos itens, compreendendo impressdo, acabamento, personalizagdo e controle de qualidade;

e) Entrega dos materiais no prazo maximo de até 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento da autorizagdo
de fornecimento, no endereco da sede do CREFITO-14;

f) Conferéncia e recebimento provisorio pela Administragdo, com verificagdo da conformidade dos materiais com
as especificacdes exigidas;

g) Correcdo de eventuais inconformidades pela contratada, sem 6nus adicional, no prazo a ser definido pela
Administracdo;

h) Recebimento definitivo apos a verificagao da conformidade total do objeto.

6.3. A contratada sera responsavel por todos os custos envolvidos na execu¢ao, incluindo mao de obra,

insumos, equipamentos, transporte, embalagem e entrega, devendo garantir que os materiais sejam entregues em
perfeitas condi¢des de uso.

6.4. A execucdo devera assegurar a padronizacao dos materiais, fidelidade as artes fornecidas, qualidade
de impressdo, precisdo nos acabamentos e durabilidade adequada, conforme as especificagdes técnicas definidas.

6.5. A Administragdo exercera o acompanhamento da execugdo por meio de fiscal designado, podendo
solicitar ajustes, esclarecimentos ou corre¢des sempre que necessario, visando garantir o pleno atendimento dos
resultados pretendidos.

6.6. O modelo de execuc¢do adotado visa assegurar eficiéncia, agilidade e qualidade no fornecimento dos
materiais, desde o inicio da contratac@o até o encerramento da Ata de Registro de Precos.



DO REAJUSTE

6.7. Apoés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do CONTRATADO, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo CONTRATANTE, do indice IPCA, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apods a ocorréncia da anualidade.

6.7.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do ltimo reajuste.

6.8. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

6.9. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

6.10. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.11. O reajuste sera realizado por apostilamento.

DA VEDACAO A ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.12. Justificativa para Vedag@o de Adesdo a Ata de Registro de Precos

6.12.1. A vedagdo a adesdo de orgdos nao participantes a Ata de Registro de Precos oriunda deste

procedimento encontra respaldo nos principios que regem as contratagdes publicas, especialmente os da
legalidade, planejamento, eficiéncia, segregacao de fungdes e interesse publico, nos termos do art. 5° da Lei n°
14.133/2021.

6.12.2. A presente contratacdo foi planejada com base em levantamento detalhado das necessidades deste
orgdo, considerando o historico de consumo, a previsdo de utilizacdo e a disponibilidade orcamentaria e demais
instrumentos de planejamento.

6.12.3. Ademais, destaca-se que este 6rgdo possui estrutura administrativa reduzida, com nimero limitado
de servidores, especialmente nas areas de licitagdes e planejamento, responsaveis pela conducdo dos processos
licitatorios e pela gestdo das Atas de Registro de Precos.

6.12.4. A gestdo de uma Ata de Registro de Precos demanda acompanhamento continuo e atividades
operacionais relevantes, tais como o controle de quantitativos, a gestdo de saldos, o acompanhamento da execugdo
contratual, a analise de solicitagoes de contratacdo e o tratamento de eventuais ocorréncias.

6.12.5. A eventual autorizacdo de adesdes por Orgdos ndo participantes implicaria aumento significativo
dessas atribuicdes, exigindo capacidade operacional superior a atualmente disponivel, o que poderia comprometer
a eficiéncia administrativa e prejudicar a adequada execucao das atividades ordinarias do setor.

6.12.6. Tal situag@o também impacta a observancia do principio da segregagdo de fungdes, uma vez que a
limitagdo de recursos humanos dificulta a adequada distribuicdo de responsabilidades ¢ a implementagdo de
controles internos eficazes.

6.12.7. Ressalta-se, ainda, que a ades@o a Ata de Registro de Pregos por 6rgdos ndo participantes constitui
faculdade da Administragdo, ndo sendo obrigatoria, devendo sua eventual autorizagdo observar critérios de
conveniéncia e oportunidade, alinhados a capacidade de gestdo do 6rgao gerenciador.

6.12.8. Diante do exposto, considerando a limita¢ao de recursos humanos, a necessidade de observancia aos
principios da eficiéncia e da segregacdo de fungdes, bem como a preservagdo do planejamento administrativo, fica
vedada a adesdo de orgdos ndo participantes a presente Ata de Registro de Pregos.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A gestao e fiscalizagdo da execucdo contratual serdo realizadas por servidores formalmente
designados pela Administragdo, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, aos quais cabera o acompanhamento
sistematico do cumprimento das obrigagdes contratuais pela contratada.

7.2. A estrutura de governanga do contrato compreendera:

a) Gestor do contrato: responsavel pela coordenagdo geral da execucdo contratual, incluindo o acompanhamento
dos prazos, controle de vigéncia da Ata de Registro de Pregos, comunicagdo institucional com a contratada e
adocdo de providéncias administrativas;

b) Fiscal do contrato: responsavel pelo acompanhamento técnico da execugao, verificacdo da conformidade dos
materiais entregues, conferéncia das especificacdes, quantidades e qualidade dos itens fornecidos, bem como pelo
registro de ocorréncias.

7.3. Serdo adotados mecanismos de controle e monitoramento, incluindo:



e verificagdo do cumprimento dos prazos de entrega estabelecidos;
e avaliacdo da qualidade dos materiais fornecidos;
¢ conferéncia da fidelidade das impressdes em relagdo as artes encaminhadas;
e registro de inconformidades e falhas na execucao.
7.4. Na ocorréncia de ndo conformidades, a contratada serd formalmente notificada para promover a

corregdo no prazo estabelecido pela Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis, nos termos da
legislacdo vigente e do instrumento contratual.

7.5. Poderdo ser utilizados indicadores de desempenho relacionados a pontualidade nas entregas,
qualidade dos materiais e indice de retrabalho, com vistas a melhoria continua da execugao contratual.

7.6. A contratada deverd manter canais de comunicacdo eficazes com a Administragdo, garantindo
agilidade no atendimento das demandas, esclarecimento de dividas e resolug¢do de eventuais problemas.

7.7. Serdo elaborados registros e relatorios de acompanhamento da execugdo contratual, que subsidiardo
a avaliagdo do desempenho da contratada e eventual aplicacdo de penalidades.

7.8. O modelo de gestio adotado visa assegurar a adequada execucdo do objeto, a transparéncia dos atos
administrativos, a mitigacao de riscos e o atendimento integral das necessidades da Administracao.

8. ENTREGA, RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

8.1. A entrega dos materiais devera ser realizada pela contratada no enderego da sede do CREFITO-14,

situada na Avenida Universitaria, n°® 750, Edificio Diamond Center, salas 810 a 813, Bairro de Fatima, Teresina/PI,
no horario de 08h00 as 18h00, em dias uteis, conforme prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8.2. Os materiais deverdo ser devidamente acondicionados em embalagens adequadas, que garantam sua
integridade durante o transporte e armazenamento, protegendo-os contra danos, avarias, umidade ou deformacdes.

8.3. Nos casos de fornecimento de itens personalizados, a arte, layout ou contetido grafico sera
integralmente fornecido pelo CREFITO-14, cabendo a contratada reproduzi-los fielmente, observando padroes de
qualidade, cores e especificacdes técnicas. Para o item “carimbo”, serd encaminhada pela Administracdo a relagao
contendo os nomes dos profissionais e seus respectivos niimeros de registro, sendo responsabilidade da contratada
a correta confecgdo conforme os dados fornecidos.

8.4. o prazo de entrega dos materiais sera de até 10 (dez) dias contados do recebimento da Ordem de
Fornecimento, juntamente com a Nota de Empenho, em quantitativo especificado pelo Contratante conforme
demanda, juntamente com as midias respectivas, quando necessarias a confec¢do de itens personalizados.

8.4.1. referente ao item carimbo o prazo de entrega sera reduzido a metade em razao da necessidade de
entrega aos profissionais recém registrados ao Conselho.

8.5. O recebimento do objeto ocorrerd em duas etapas distintas:

8.6. a) Recebimento provisorio: sera realizado no momento da entrega dos materiais, por servidor

designado, consistindo na conferéncia quantitativa dos itens entregues, verificagdo das condigdes aparentes dos
produtos e checagem da integridade das embalagens. O recebimento provisorio ndo implica aceitacdo definitiva do
objeto, servindo apenas como registro inicial da entrega;

8.7. b) Recebimento definitivo: serd realizado apds analise detalhada dos materiais, no prazo a ser
definido pela Administragdo, com a verificagdo da conformidade com todas as especificagdes técnicas exigidas,
incluindo qualidade de impressdo, fidelidade as artes fornecidas, acabamento, dimensdes, materiais utilizados e
demais requisitos estabelecidos. Somente apoés essa verificagdo serd atestado o cumprimento integral das
obrigacdes contratuais.

8.8. Caso sejam identificadas inconformidades, defeitos ou divergéncias em relagdo as especificagdes, a
contratada sera formalmente notificada ¢ devera promover a substituicdo, corregdo ou ajuste dos itens no prazo
estipulado pela Administragdo, sem qualquer 6nus adicional, inclusive quanto a custos de transporte.

8.9. O pagamento sera efetuado apos o recebimento definitivo do objeto, mediante apresentagdo de nota
fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato, comprovando a entrega regular ¢ em conformidade dos
materiais.

8.10. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento definitivo e da
apresentag@o da documentagao fiscal valida, conforme as normas aplicaveis a Administracdo Publica.

8.11. Para fins de pagamento, serd verificada a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da
contratada, devendo esta manter todas as condi¢oes de habilitagdo durante a execugdo contratual.



8.12. Serdo efetuadas as retengdes tributarias e previdencidrias cabiveis, nos termos da legislagdo vigente.

8.13. Nao sera admitido pagamento antecipado, sendo vedada a liquida¢do de despesas sem a prévia
entrega e aceitagao definitiva do objeto.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. A seleg@o do fornecedor sera realizada por meio de licitacdo na modalidade Pregdo Eletronico, com

adocdo do critério de julgamento pelo Menor Preco, com formagao de Registro de Precos, nos termos da Lei n°
14.133/2021 e do Decreto n°® 11.462/2023.

9.2. O critério de julgamento das propostas sera o de menor prego por item, considerando que o objeto €
composto por diversos itens independentes entre si, permitindo a ampliagdo da competitividade e a participacdo de
maior nimero de fornecedores, inclusive especializados em determinados produtos.

9.3. A adogao do critério de menor prego por item possibilita a Administragcdo selecionar, para cada
item, a proposta mais vantajosa individualmente, evitando que o fracasso ou a auséncia de propostas em
determinado item comprometa a contratacdo dos demais. Tal modelo também favorece a economicidade, ao
permitir a obteng@o de pregos mais competitivos em fungdo da especializagdo dos fornecedores.

9.4. O fornecimento sera parcelado e sob demanda.

9.5. Cada item sera adjudicado separadamente ao licitante que apresentar a proposta mais vantajosa,
desde que atendidos integralmente os requisitos de habilitagdo e as especificacdes técnicas estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

9.6. O objeto da contratacdo ¢ classificado como bem comum, permitindo a utilizagdo do pregao, tendo
em vista que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por especificagdes
usuais de mercado.

9.7. Nao sera permitida a participagdo de pessoas fisicas, considerando a necessidade de estrutura
operacional minima para execucdo do objeto.

9.8. A participagdo de microempresas ¢ empresas de pequeno porte serd assegurada, nos termos da
legislacdo vigente, especialmente quanto ao tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123/2006.

9.9. Para fins de habilitagdo, serdo exigidos os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

e Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

e Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt br/empreendedor;

e Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

e Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de margo de 2020. 9.3.1.1.6. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

¢ Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

¢ Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

e Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista



Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal e estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual € municipal.

Qualifica¢do Econdémico-Financeira

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso II;

Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando;

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagcdo, patrimonio
liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada
por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificag¢dao Técnica

Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,



apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.10. Nao sera exigida garantia de proposta, nem apresentacdo de amostras, tampouco garantia de
execugdo contratual.

9.11. As propostas deverdo estar em conformidade com todas as especificacdes técnicas exigidas, sendo
desclassificadas aquelas que nao atenderem aos requisitos estabelecidos.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Sao obrigacdes da Contratante:

10.1.1. Efetuar o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da execugdo contratual, por intermédio de fiscal(is)

formalmente designado(s), conforme o artigo 117 da Lei n°® 14.133/2021, registrando em documento proprio todas
as ocorréncias verificadas durante a execucgdo ¢ adotando as providéncias necessarias a regularizacdo de falhas,
defeitos ou ndo conformidades observadas nos materiais entregues.

10.1.2. Fornecer a Contratada, de forma tempestiva e clara, todas as informagdes, documentos e condigdes
necessarias para a adequada execucao das Ordens de Fornecimento, assegurando transparéncia e comunicagao
efetiva entre as partes, especialmente quanto as especificagdes técnicas, prazos e formas de entrega.

10.1.3. Receber os materiais fornecidos na sede do CREFITO-14, observando os procedimentos de
recebimento provisorio e definitivo, para fins de verificacdo da conformidade com as especificagdes técnicas e do
estado fisico dos produtos. Havendo desconformidade, dano ou erro de impressdo, o item sera imediatamente
devolvido a Contratada para substituicao, sem 6nus adicional ao Conselho.

10.1.4. Efetuar o pagamento devido a Contratada dentro dos prazos e condigdes estabelecidos no Contrato,
no Edital e neste Termo de Referéncia, contados a partir da data do recebimento definitivo ¢ atesto da
conformidade pela fiscalizacdo designada.

10.1.5. Comunicar a Contratada, de forma formal, clara e fundamentada, quaisquer falhas, irregularidades
ou atrasos identificados durante a execucao do contrato, concedendo prazo razoavel para correcdo, conforme o
disposto neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis,
caso as determinagdes ndo sejam atendidas.

10.1.6. Zelar pelo cumprimento dos principios constitucionais e administrativos que regem as contratagdes
publicas, em especial os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, transparéncia e
economicidade, garantindo seguranga juridica, tratamento isondmico e fiel observancia do interesse publico.

10.1.7. Assegurar que a execucdo do contrato ocorra de forma harmdnica, colaborativa e orientada ao
interesse publico, promovendo a boa comunicagdo institucional, o fortalecimento da imagem do Conselho ¢ a
transparéncia de sua atuacdo perante a sociedade, de modo que o resultado da contratacdo contribua efetivamente
para o cumprimento da missao institucional do CREFITO-14.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
11.1. Séo obrigacdes da Contratada:
11.1.1. Efetuar as entregas dos itens contratados de acordo com as Ordens de Fornecimento emitidas pela

Contratante, observando rigorosamente as especificacdes técnicas, quantidades, padroes de qualidade e prazos
definidos neste Termo de Referéncia e demais documentos do processo licitatorio. As entregas deverdo ocorrer na
sede do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 14* Regido (CREFITO-14), no prazo
maximo de até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento da Ordem de Fornecimento.

11.1.2. Comunicar imediata e formalmente ao CREFITO-14 quaisquer fatos supervenientes, intercorréncias
ou anormalidades que possam, direta ou indiretamente, comprometer ou prejudicar a execucao contratual, sob
pena de responsabilizacdo por omiss@o. Em caso de necessidade de dilagdo de prazo de entrega, o pedido devera
ser justificado e encaminhado por e-mail ao(s) fiscal(is) do contrato com antecedéncia minima de 02 (dois) dias
uteis do vencimento do prazo original.

11.1.3. Prestar, sempre que solicitado, todos os esclarecimentos necessarios ao acompanhamento ¢ a
fiscalizacdo contratual, atendendo prontamente as orientacdes, diligéncias e solicitagdes da Contratante, em
observancia aos principios da transparéncia, cooperagao e eficiéncia administrativa.

11.1.4. Manter, durante toda a vigéncia contratual, todas as condigdes de habilitagao juridica, técnica,
fiscal, trabalhista e econdmico-financeira exigidas para a contratacdo, conforme o artigo 62 da Lei n® 14.133/2021.

11.1.5. Substituir, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias, quaisquer itens entregues que apresentem
defeitos, falhas de impressdo, danos de transporte, erros de personalizagdo ou qualquer desconformidade em



relacdo as especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia, sem 6nus adicional para o Conselho. O item
defeituoso devera ser devolvido no ato do recebimento e substituido por novo produto, em perfeitas condicdes,
garantindo o atendimento integral as necessidades institucionais.

11.1.6. Assumir plena e exclusiva responsabilidade por todas as despesas e encargos decorrentes execucao
contratual, incluindo obrigacgdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais, securitdrias e quaisquer outras que incidam
sobre seus empregados, prepostos ou subcontratados, reconhecendo expressamente a inexisténcia de vinculo
empregaticio entre estes e 0 CREFITO-14.

11.1.7. Responder integralmente por danos diretos ou indiretos, materiais ou morais, causados ao
CREFITO-14 ou a terceiros em decorréncia de agdo ou omissao, dolosa ou culposa, de seus empregados, prepostos
ou representantes, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis e do direito de regresso do Conselho em
caso de condenacdo solidaria.

11.1.8. Observar rigorosamente as normas de protecdo ao trabalho de menores, abstendo- se de empregar
menores de 18 anos em atividades insalubres, perigosas ou noturnas, bem como menores de 16 anos em qualquer
trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a partir dos 14 anos, nos termos do artigo 7°, inciso XXXIII, da
Constituigdo Federal e da Lei n°® 8.069/1990 (Estatuto da Crianca e do Adolescente).

11.1.9. Em razdo da natureza sob demanda ¢ do consumo imediato dos materiais fornecidos, nao se aplica
garantia contratual formal, ficando a Contratada responsavel pela substitui¢do imediata dos itens que apresentem
defeitos, danos ou nao conformidade, conforme disposto neste Termo de Referéncia.

11.1.10. Atender, quando aplicavel, as diretrizes de sustentabilidade estabelecidas neste Termo de
Referéncia, utilizando insumos ambientalmente adequados, processos de produgdo sustentdveis e materiais
reciclaveis, em conformidade com as boas praticas de responsabilidade socioambiental adotadas pela
Administrac¢do Publica.

11.1.11. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

11.1.12. Alocar os empregados necessarios, com habilitacio e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacgdes de boa técnica e a
legislagdo de regéncia.

11.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores
condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

12. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

12.1. Obriga-se a Contratada a manter sob total sigilo ¢ responsabilidade os dados pessoais repassados
por obrigagdo da execucdo contratual formalizada, ndo sendo permitida a utilizagdo de qualquer dado de qualquer
profissional ou integrante da Administracao Publica, que por ventura seja repassada para prestagdo do servico
contratado.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

¢ Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.015-Servigos Graficos, Impressdo e Encadernagdo
¢ Centro de Custo: 2.01.01.01.002 - GESTAO ADMINISTRATIVA - UNIDADES REGIONAIS

14. DA LEGISLACAO APLICAVEL A EXECUCAO E AOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CREFITO-14 segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133/21 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
8.078/90 — Codigo de Defesa do Consumidor — € normas ¢ principios gerais dos contratos.

15. DO FORO

15.1. Quaisquer controvérsias advindas das contratagdes serdo dirimidas na Justica Federal, Secdo
Judiciaria do Piaui, em Teresina.

(assinado e datado eletronicamente)

Luciana Morais de Oliveira

Diretoria de Secretaria
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