SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 14* REGIAD - CREFITO-14

Termo de Referéncia n® 14/2026

1. DO OBJETO DA LICITACAO

1.1. Registro de Pregos para a prestacdo de servicos de locacdo de veiculos, sob demanda, do tipo 6nibus e
vans, mediante pagamento por didria, incluindo motorista devidamente habilitado, combustivel, manutengdo
preventiva e corretiva, seguros e demais despesas necessarias a plena execucdo dos servigos, mediante Formagao
de Registro de Precos, para atender as demandas do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional
CREFITO-14.

1.2. As especificagdes ¢ os quantitativos do objeto desta licitagdo estdo divididos por lotes e descritos
conforme quadro abaixo:

Descri¢des ¢ Quantidades

Unidade Valor
litem Descri¢ao/especificagdo de Quantidade S Valor Total
. unitario
medida
SERVICO DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PESSOAS —
01 Por meio de fretamento de Veiculo tipo Van, capacidade de no und - 10
minimo 18 lugares, com ar condicionado, com motorista, com diaria RS RS
combustivel, com manutenc¢io, em regime de didrias. 3.362.50 33.625,00
SERVICO DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PESSOAS —
Por meio de fretamento de 6nibus executivo, com no minimo 45
.. . . , und -
02 lugares, com ar condicionado, equipado com monitores de video, didria 10
DVD, CD, microfone, frigobar e toalete, com motorista, com RS RS
combustivel, com manutencdo, em regime de diarias. 6.479,20 | 64.792,00
RS
Valor Total R$ 98.417,00
1.3. Para fins de classificacdo das propostas, levar-se-d0 em conta 0s precos unitarios e totais maximos
definidos para cada item licitado.
1.4. O prazo de validade da proposta ¢ de no minimo 60 (sessenta) dias;
1.5. Cabe ressaltar que tais pre¢os maximos servem como limite as Licitantes para a formulacdo das suas

propostas, sob pena de desclassificagdo, ndo constituindo, entretanto, qualquer compromisso futuro, eis que o
fornecimento do objeto somente restara concretizado com a futura contratagao.

1.6. Informagdes Gerais: https://www.gov.br/compras/pt-br/ Edital a disposi¢do através ou
http://www.crefito14.org.br/ do sitio: ou pelo e-mail licitacao@crefito14.org.br.

1.7. Possiveis divergéncias entre as especificagdes contidas no comprasnet as empresas devem seguir as do
edital e seus anexos.

1.8. O custo estimado global da contratacdo para o CREFITO-14 ¢ de R$ 98.417,00 (noventa e oito mil
quatrocentos e dezessete reais), conforme tabela acima.

1.9. Os codigos e descricdes do “CATMAT”, constantes do “SIASG”, citados pelo “Comprasnet” podem
eventualmente divergir da descricdo dos itens quanto as especificagdes e outras caracteristicas. Havendo
divergéncias quanto ao codigo/descricdo CATMAT, valem as especificacdes detalhadas neste Termo de
Referéncia.


mailto:licitacao@crefito14.org.br

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. O Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 14* Regido — CREFITO-14, autarquia
publica federal dotada de personalidade juridica de direito publico, tem como finalidade institucional a orientacio,
fiscalizagdo e normatizagdo do exercicio profissional da Fisioterapia e da Terapia Ocupacional em sua area de
jurisdigdo.

2.2. No desempenho de suas competéncias legais e institucionais, ¢ frequente a participacdo de
conselheiros, servidores, colaboradores e representantes do Conselho em eventos institucionais, reunides técnicas,
acOes de fiscalizacdo, atividades de capacitagdo, congressos, seminarios ¢ demais atividades de interesse
institucional, realizados tanto no ambito estadual quanto em outras unidades da federagao.

2.3. Dessa forma, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
locacdo de veiculos do tipo 6nibus e vans, sob demanda, por diaria, com motorista ¢ combustivel inclusos, visando
garantir o deslocamento seguro, eficiente e adequado de pessoas vinculadas as atividades institucionais do
CREFITO-14.

2.4, Os veiculos serdo utilizados para transporte de servidores, colaboradores, autoridades, usuarios de
programas institucionais, conforme necessidade da Administragdo, em deslocamentos municipais, intermunicipais
e, quando necessario, interestaduais, mediante prévia solicitacdo do 6rgdo contratante.

2.5. A prestacdo dos servigcos ocorrera de forma eventual e conforme demanda, ndo havendo
obrigatoriedade de contratagdo minima por parte da Administragdo, sendo os servicos solicitados de acordo com a
necessidade operacional do orgao.

2.6. A contratagdo se justifica pela necessidade de assegurar logistica adequada para participagdo em
eventos e atividades institucionais, bem como pela inexisténcia ou insuficiéncia de frota propria capaz de atender
as demandas eventuais de transporte coletivo do Conselho, sendo a locagdo sob demanda a alternativa mais
eficiente e economicamente viavel para a Administragao Publica.

2.7. Adicionalmente, a contratacdo contribui para a otimizac¢ao dos recursos publicos, permitindo que o
Conselho utilize os servicos apenas quando necessario, evitando custos permanentes relacionados a aquisigdo,
manutencao e gestao de frota propria.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS/DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1. Os veiculos deverdo atender as normas descritas no Programa de Controle da Poluigdo do Ar por
Veiculos Automotores — PROCONVE e estar devidamente licenciados e com todos os equipamentos obrigatérios,
segundo o Codigo de Transito Brasileiro.

3.2. Na jornada de trabalho do motorista devera ser respeitada a legislagdo especifica ¢ as disposigoes
constantes nas convengoes coletivas de trabalho em vigor;

3.3. Em todas as ocorréncias, como nos casos de manutencdo corretiva, avarias, acidentes, furto, roubo,
defeitos mecénicos ou incéndio, os veiculos deverdo ser imediatamente substituidos por outro do mesmo nivel
contratado.

3.4. Quando da efetiva prestagao dos servicos, a Contratada devera apresentar os seguintes documentos:

Certificado de Registro Cadastral (CRC), para trafego de veiculos em trecho intermunicipal, expedido
pelos 6rgdos competentes e, para trecho interestadual, Termo de Autorizacao de Fretamento (TAF) expedido pela
Agéncia Nacional de Transportes Terrestres (ANTT), conforme Resolucdo n® 4.777/2015;

: Apolice de Seguro de Responsabilidade Civil, para os passageiros, nos termos dos artigos 20, inciso XV,
e 29, inciso XX, do Decreto n® 2521/1998 e Titulo III da Resolu¢do ANTT n° 19, de 23 de maio de 2002.

3.5. O prazo de validade da ATA DE REGISTRO DE PRECOS sera de 12 (doze) meses, contados a partir
da data de sua assinatura.

3.6. O prazo de vigéncia mencionado acima podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que tenha
saldo disponivel em ata e seja comprovada a vantajosidade dos precos registrados.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratagdo sera realizada em conformidade com os principios e disposi¢des estabelecidos na
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que institui normas gerais de licitagdes e contratos administrativos no ambito
da Administragdo Publica.



4.2. O procedimento observara, especialmente, os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, competitividade, economicidade e desenvolvimento nacional
sustentavel, conforme previsto na legislacdo vigente.

4.3, O certame licitatorio sera realizado por meio da modalidade Pregdo, em sua forma eletronica, tendo em
vista tratar-se de contratacdo de servigos comuns, cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

4.4, Adotar-se-4, ainda, o Sistema de Registro de Precos (SRP), em razdo da natureza sob demanda dos
servigos a serem contratados, permitindo a Administragdo registrar precos para futuras e eventuais contratagoes,
conforme a necessidade do Conselho, durante o periodo de vigéncia da ata de registro de pregos.

4.5. Também serdo observadas, no que couber, as demais normas complementares aplicaveis a Administragao
Publica Federal, bem como regulamentos internos do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da
14* Regido — CREFITO-14, pertinentes a gestao e fiscalizacdo de contratos administrativos.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO E ESPECIFICACOES TECNICAS

5.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestagao de servicos de locagao de
veiculos do tipo 6nibus e vans, sob demanda, mediante pagamento por diaria, incluindo motorista, combustivel,
manutencao, seguros ¢ demais despesas necessarias a adequada execugao dos servigos.

5.2. Os veiculos deverdo atender as seguintes especificagdes minimas:
VAN DE PASSAGEIROS

a) Capacidade minima para 18 (dezoito) passageiros, além do motorista;

b) Veiculo em perfeito estado de conservacao, funcionamento e seguranca;

¢) Equipado com ar-condicionado, cintos de seguranga para todos os passageiros ¢ demais itens obrigatorios
previstos na legislag@o de transito;

d) Documentagdo regular junto aos 6rgdos competentes;

e) com até 10 (dez) anos de fabricacao;

f) Seguro total do veiculo, incluindo cobertura para passageiros e terceiros;
g) Manutengdo preventiva e corretiva sob responsabilidade da contratada;

h) Veiculo devidamente higienizado e em boas condi¢des de uso a cada prestagdo de servico.

ONIBUS DE PASSAGEIROS
a) Capacidade minima para 45 (quarenta e cinco) passageiros, além do motorista;
b) Veiculo em perfeito estado de conservagdo, funcionamento e seguranca;

¢) Equipado com ar-condicionado, poltronas reclinaveis, cintos de seguranca para todos os passageiros, banheiro e
bagageiro adequado;

d) Equipamentos obrigatorios de seguranga conforme legislacdo vigente;
e) Documentacao regular e apta para transporte de passageiros;

f) com até 10 (dez) anos de fabricagao;

g) Seguro total do veiculo, incluindo cobertura para passageiros € terceiros;

h) Manutengdo preventiva e corretiva sob responsabilidade da contratada.

MOTORISTA

a) O motorista devera possuir Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH compativel com a categoria do veiculo,
dentro do prazo de validade;

b) Experiéncia comprovada na conducdo de veiculos de transporte coletivo de passageiros;

c¢) Apresentar-se devidamente identificado e em condigdes adequadas para a prestagao do servigo;



d) Cumprir as normas de transito e zelar pela seguranca dos passageiros.

CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICO
a) A prestacdo dos servigos ocorrerd sob demanda, conforme necessidade do CREFITO-14;

b) Cabera ao CREFITO-14, quando da solicitacdo antecipacdo da prestagdo dos servicos encaminhar a
CONTRATADA o destino final da viagem, a programagdo da viagem, incluindo tempo parado, bem como
previsdo de retorno ao local de partida.

c) A diaria compreendera a disponibiliza¢do do veiculo com motorista € combustivel necessarios a
execucdo do deslocamento solicitado, incluido tempo em que o veiculo fique a disposicao;

d) Todas as despesas relativas a operagdo do veiculo, incluindo combustivel, manuten¢ao, tributos,
encargos trabalhistas, seguros ¢ demais custos operacionais, serdo de responsabilidade da contratada;

e) Os veiculos deverdo atender integralmente as normas de seguranga, transito e transporte de passageiros
estabelecidas pelos 6rgdos competentes.

ABRANGENCIA DO SERVICO

5.3. Os servigos poderdo contemplar deslocamentos municipais, intermunicipais e interestaduais, conforme a
necessidade do Conselho, sempre vinculados a atividades institucionais.

REGULARIDADE JUNTO AOS ORGAOS REGULADORES

5.4. A empresa contratada deverd possuir registro ativo e regular junto a Agéncia Nacional de Transportes
Terrestres — ANTT, quando aplicavel, especialmente para a realizagdo de transporte rodoviario, conforme a
legislacdo vigente.

5.5. Devera ainda apresentar, sempre que solicitado pela Administracdo, documentacdo que comprove a
regularidade da autorizagdo para transporte de passageiros, bem como o cadastro dos veiculos utilizados na
prestacdo dos servicos, quando exigido pelos 6rgdos reguladores competentes.

5.6. Nos casos de deslocamentos intermunicipais ou interestaduais, os veiculos e a empresa deverdo atender
integralmente as normas e exigéncias estabelecidas pela ANTT e demais orgdos de fiscalizacdo de transporte
rodoviario de passageiros.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.7. A empresa a ser contratada devera atender aos seguintes requisitos minimos para a adequada prestacdo dos
Servigos:

Requisitos Gerais

a) Ser empresa legalmente constituida e que possua em seu objeto social atividade compativel com a prestagdo de
servigos de transporte de passageiros ou locagdo de veiculos com motorista;

b) Possuir capacidade operacional para disponibilizar veiculos e motoristas aptos a execucdo dos servigos
solicitados pelo CREFITO-14;

¢) Manter durante toda a execugdo contratual todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no processo
licitatorio.

Regularidade Operacional

a) Possuir registro ou autorizagdo junto aos Orgdos competentes para prestagdo de servigos de transporte de
passageiros, incluindo registro ativo junto a Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, quando
aplicavel, especialmente para transporte interestadual;

b) Manter os veiculos devidamente licenciados, regularizados e aptos a circulagdo, conforme legislagao de transito
vigente;

c¢) Garantir que os veiculos utilizados estejam cadastrados nos orgaos reguladores quando exigido pela legislacao



aplicavel.

Disponibilidade e Atendimento

a) A contratada devera possuir estrutura operacional suficiente para atender as demandas do CREFITO-14 durante
a vigéncia da Ata de Registro de Precos;

b) As solicitagdes de servigo serdo realizadas pela Administragdo com antecedéncia minima a ser definida pela
area demandante, salvo situa¢des excepcionais;

¢) A empresa devera manter canal de comunicag@o ativo para atendimento das solicitagdes da Administracao.

Subcontratagdo

a) E admitida a subcontratagio do objeto, mediante autorizagio da Contratante, em quantitativo de no maximo
30% da quantitativo total e desde que ndo comprometa a execugao dos servigos.

Garantia da contratag¢ao

a) Nao havera exigéncia de garantia de contratagfo.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A execucdo dos servigos de locacao de veiculos com motorista observara as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia e as diretrizes a seguir:

6.2. Forma de Solicitagdo dos Servigos

a) Os servicos serdo solicitados pelo CREFITO-14 conforme demanda, mediante comunicagdo prévia a empresa
contratada, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias;

b) A solicitagdao sera realizada por meio de ordem de servigo, e-mail institucional ou outro meio formal de
comunicag¢do, contendo, no minimo:

tipo de veiculo solicitado;

local de saida;

destino;

data e horéario da prestagdo do servigo;
estimativa de duragdo da viagem,;
quantidade estimada de passageiros.

¢) A contratada devera confirmar o atendimento da solicitagdo dentro do prazo estabelecido pela Administracao.

6.3. Disponibilizagao dos Veiculos

a) Os veiculos deverdo ser disponibilizados no local, data e horario definidos pelo CREFITO-14, em perfeitas
condicdes de funcionamento, limpeza e seguranca;

b) Os motoristas deverdo apresentar-se devidamente identificados e aptos a condugao do veiculo;

c¢) Em caso de impossibilidade de utilizagdo do veiculo previamente disponibilizado, a contratada devera
providenciar substituicdo imediata por veiculo de caracteristicas equivalentes ou superiores, sem qualquer onus
adicional para a Administragao.

6.4. Regime de Diaria

a) A contratacdo serd realizada por diaria de veiculo, incluindo motorista, combustivel e demais despesas
operacionais necessarias a execug¢do do servigo;

b) A diaria correspondera a disponibilizagao do veiculo para atendimento das atividades previstas pelo periodo de
até 24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir do horario de inicio da prestacdo do servigo;



¢) Durante o periodo da diaria, o veiculo permanecera a disposicdo do CREFITO-14 para os deslocamentos
relacionados a atividade institucional que motivou a contratagao.

6.5. Abrangéncia dos Deslocamentos

a) Os servicos poderdo contemplar deslocamentos municipais, intermunicipais e interestaduais, conforme
necessidade do Conselho;

b) As viagens serdo realizadas exclusivamente para atendimento de atividades institucionais do CREFITO-14, tais
como participagdo em eventos, reunides, acdes institucionais, congressos, seminarios ¢ demais atividades de
interesse do Conselho.

6.6. Custos Operacionais
a) Todos os custos necessarios a execugdo dos servigos serdao de responsabilidade da contratada, incluindo:
combustivel;
manutencdo preventiva e corretiva;
seguro do veiculo;
remunerac¢dao do motorista;
tributos e encargos trabalhistas;
demais despesas operacionais.

b) Despesas extraordindrias eventualmente necessarias durante a viagem, como pedagios e estacionamentos,
poderdo ser custeadas pelo CREFITO-14, mediante comprovacdo e quando previamente autorizadas pela
Administragdo.

6.7. Seguranga ¢ Responsabilidade

a) A contratada serd responsavel pela seguranca dos passageiros durante a execugdo do servigo;

b) Os veiculos deverdo cumprir todas as normas de seguranga previstas na legislagdo de transito e transporte de
passageiros;

c) A empresa respondera por quaisquer danos materiais ou pessoais causados a passageiros ou a terceiros em
decorréncia da prestagdo do servigo.

6.8. Fiscaliza¢do da Execugao

6.8.1. A execuc¢do dos servigos serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pelo CREFITO-14, que
registrara eventuais ocorréncias e adotard as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.9. Justificativa para Vedagdo de Adesdo a Ata de Registro de Precos

6.9.1. A vedagdo a adesdo de orgios ndo participantes a Ata de Registro de Pregos oriunda deste procedimento
encontra respaldo nos principios que regem as contratagcdes publicas, especialmente os da legalidade,
planejamento, efici€ncia, segregacdo de fungdes e interesse publico, nos termos do art. 5° da Lei n® 14.133/2021.

6.9.2. A presente contratacdo foi planejada com base em levantamento detalhado das necessidades deste orgao,
considerando o histérico de consumo, a previsdo de utilizagdo e a disponibilidade orcamentaria e demais
instrumentos de planejamento.

6.9.3. Ademais, destaca-se que este Orgdo possui estrutura administrativa reduzida, com ntmero limitado de
servidores, especialmente nas areas de licitagdes e planejamento, responsaveis pela condugdo dos processos
licitatorios e pela gestdo das Atas de Registro de Precos.

6.9.4. A gestdo de uma Ata de Registro de Precos demanda acompanhamento continuo e atividades operacionais
relevantes, tais como o controle de quantitativos, a gestdo de saldos, o acompanhamento da execugdo contratual, a
analise de solicitagdes de contratagdo e o tratamento de eventuais ocorréncias.

6.9.5. A eventual autorizacdo de adesdes por 6rgdos ndo participantes implicaria aumento significativo dessas



atribui¢des, exigindo capacidade operacional superior a atualmente disponivel, o que poderia comprometer a
eficiéncia administrativa e prejudicar a adequada execugao das atividades ordinarias do setor.

6.9.6. Tal situagdo também impacta a observancia do principio da segregacao de func¢des, uma vez que a limitacao
de recursos humanos dificulta a adequada distribui¢do de responsabilidades e a implementagdo de controles
internos eficazes.

6.9.7. Ressalta-se, ainda, que a adesdo a Ata de Registro de Pregos por 6rgdos ndo participantes constitui faculdade
da Administragdo, ndo sendo obrigatoria, devendo sua eventual autorizagdo observar critérios de conveniéncia ¢
oportunidade, alinhados a capacidade de gestdo do 6rgdo gerenciador.

6.9.8. Diante do exposto, considerando a limitacdo de recursos humanos, a necessidade de observancia aos
principios da eficiéncia e da segregacao de fungdes, bem como a preservagao do planejamento administrativo, fica
vedada a adesdo de orgdos ndo participantes a presente Ata de Registro de Pregos.

7. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. A gestdo e fiscaliza¢do da execugdo dos servigos serdo realizadas pelo CREFITO-14, em conformidade com as
disposicdes da Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis a Administragao Publica.

7.2. Gestor do Contrato

7.2.1. A gestdo do contrato serd exercida por servidor formalmente designado pela autoridade competente do
CREFITO-14, que sera responsavel por:

a) acompanhar a execucao do contrato de forma global;

b) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo contratual;

¢) promover o registro das ocorréncias relevantes relacionadas a execuc¢do do contrato;

d) adotar as providéncias necessarias para a regularizagdo de eventuais falhas ou descumprimentos contratuais;

e) encaminhar a autoridade competente eventuais propostas de aplicagdo de sangdes administrativas, quando
cabivel.

7.3. Fiscal do Contrato

7.3.1. A fiscalizacdo da execugdo do objeto serd realizada por servidor designado pelo CREFITO-14, ao qual
cabera:

a) acompanhar a prestacdo dos servigos e verificar o cumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no contrato;

b) verificar a disponibilidade e as condi¢des dos veiculos disponibilizados pela contratada;
c) registrar em relatorio ou documento proprio eventuais ocorréncias verificadas durante a execugdo dos servigos;
d) comunicar formalmente a contratada sobre eventuais irregularidades ou descumprimentos contratuais;

e) atestar a execuc¢do dos servigos para fins de liquidacdo e pagamento das despesas.

7.4. Registro de Ocorréncias

7.4.1. Todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato deverdo ser registradas pela fiscalizacao,
podendo ser utilizadas ferramentas administrativas como relatorios, comunica¢des formais ou outros meios que
permitam o acompanhamento da execucdo contratual.

7.5. Comunicacao com a Contratada

7.5.1. A comunicagdo entre 0 CREFITO-14 ¢ a contratada sera realizada preferencialmente por meio eletrénico
institucional ou outro meio formal, garantindo o registro das solicitagdes de servigo, orientagdes da fiscalizacao e
eventuais notificagdes.

7.6. Atesto da Execucdo dos Servigos



7.6.1. O pagamento pelos servigos prestados estara condicionado ao atesto do fiscal do contrato, que verificara a
efetiva execucgdo dos servigos solicitados, bem como o cumprimento das condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1.1.  Os pagamentos a contratada serdo realizados de acordo com os servigos efetivamente prestados,
observando as condic¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

8.1.2. Medigao dos Servigos

a) A medicdo dos servicos sera realizada com base na quantidade de diarias efetivamente utilizadas, conforme as
solicitagdes previamente realizadas pelo CREFITO-14;

b) Cada diaria correspondera a disponibilizagdo do veiculo com motorista € combustivel, conforme definido neste
Termo de Referéncia;

c¢) Para fins de comprovacdo da execucdo do servico, podera ser exigido relatorio ou documento equivalente
contendo informacdes como:

data da prestacao do servico;

tipo de veiculo utilizado;

local de saida e destino;

identificagdo do motorista;

identificagdo da atividade institucional atendida.

d) O fiscal do contrato verificara a conformidade da execugdo dos servicos com as solicitagdes realizadas pela
Administragio.

8.1.3. Condig¢des para Faturamento

a) Apos a execucdo dos servicos, a contratada devera apresentar nota fiscal ou documento fiscal equivalente,
contendo a descri¢cdo dos servigos prestados, o periodo de referéncia e a quantidade de didrias executadas;

b) A nota fiscal devera estar acompanhada, quando solicitado pela fiscalizagdo, de documentagao que comprove a
realizacdo do servico.

8.1.4. Atesto da Execucado

O pagamento somente sera autorizado apods o atesto da execucdo dos servigos pelo fiscal do contrato, que
verificara o cumprimento das condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.1.5. Prazo de Pagamento

8.1.5.1. O pagamento sera realizado pelo CREFITO-14 no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da nota fiscal devidamente atestada pela fiscalizagdo do contrato, desde que ndo haja pendéncias ou
irregularidades na documentago apresentada.

8.1.5.2. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.1.5.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

8.1.5.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.1.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,

de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.1.6. Regularidade Fiscal

8.1.6.1. Para fins de pagamento, a contratada devera manter regularidade fiscal e trabalhista, podendo a



Administragdo realizar consultas aos sistemas oficiais para verifica¢do da situagcdo da empresa.

8.1.7. Glosas

8.1.7.1. Caso sejam identificadas irregularidades na execu¢do dos servigos ou divergéncias na documentacgio
apresentada, o CREFITO-14 podera realizar glosas nos valores faturados, notificando a contratada para os devidos
ajustes.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. A selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragao sera realizada por meio de processo licitatdrio na
modalidade Pregdo, em sua forma eletronica, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021.

9.2. Critério de Julgamento

9.2.1. O critério de julgamento das propostas sera o de menor pre¢o por item, observadas as especificacdes
técnicas ¢ demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital do certame.

9.3. Modo de Disputa

9.3.1. O procedimento licitatorio serd realizado no modo de disputa aberto, no qual os licitantes apresentarao
lances publicos e sucessivos, conforme regras estabelecidas no edital e na plataforma eletronica utilizada para
realizagdo do certame.

9.4. Sistema de Registro de Precos

94.1. A contratacdo sera realizada mediante Sistema de Registro de Precos (SRP), possibilitando o registro
formal de precos para futuras e eventuais contratacdes, de acordo com a necessidade do CREFITO-14 durante o
periodo de vigéncia da ata.

9.4.2. O contrato decorrente da Ata de Registro de Precos devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

9.4.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ¢ a Licitante registrada na Ata devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4.4. Considerando a quantidade reduzida de servidores no CREFITO-14, ndo havera possibilidade de
adesdo externa a Ata de Registro de Precos.

9.5. Tratamento Favorecido para Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte

9.5.1. Sera assegurado tratamento diferenciado e favorecido as Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP), conforme previsto na Lei Complementar n°® 123/2006 e alteracdes posteriores.

9.5.2. Quando aplicavel, serdo observados os seguintes beneficios:
a) direito de preferéncia em caso de empate ficto, conforme critérios estabelecidos na legislacao;
b) possibilidade de regularizagao fiscal tardia, nos termos da legislagao vigente;

¢) demais beneficios previstos na legislacdo aplicavel as microempresas e empresas de pequeno porte.

9.6. Julgamento das Propostas

9.6.1. As propostas apresentadas serdo analisadas quanto a conformidade com as especificagdes técnicas,
condicdes de execucdo do servico e valores ofertados, sendo declarada vencedora a licitante que apresentar a
proposta mais vantajosa para a Administragdo, observados os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia e
no edital.

10. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

10.1. Para fins de habilitacdo no processo licitatorio, os licitantes deverdo apresentar documentacao que
comprove sua habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificagdo técnica e qualificacdo econémico-



financeira, conforme disposto na Lei n® 14.133/2021.

10.2. Habilitacdo Juridica
10.2.1. A habilitacdo juridica sera comprovada mediante apresentacao de:
a) empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual- MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual- CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt br/empreendedor ;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal- SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada- EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de margo de 2020;

e) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

g) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.2.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

10.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista
10.3.1. A regularidade fiscal e trabalhista sera comprovada mediante apresentacdo de:
a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil ¢ da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f)  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;

10.4. Qualifica¢do Econdmico-Financeira



10.4.1. Para fins de habilitagdo, os licitantes deverdo comprovar capacidade economico financeira
suficiente para a execucao do contrato, mediante apresentacdo dos documentos ¢ indices abaixo:

a) Certiddo negativa de insolvéncia civil, expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, no caso de
pessoa fisica, quando admitida a sua participacao, ou de sociedade simples (art. 5°, 11, alinea “c”, IN Seges/ME n°
116/2021).

b) Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n
14.133/2021, art. 69, II).

o

Demonstracdes Contabeis e Indicadores

c¢) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado do exercicio ¢ demais demonstracdes contabeis dos dois
ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de:

Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante)

Liquidez Corrente (LC) =Ativo Circulante + Passivo Circulante

Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total = Passivo Total)

c.1.) Os indices minimos exigidos sdao: LG > 0,8; LC > 0,8; SG > 0,8. Caso algum indice seja inferior a esse valor,
serd exigido patrimonio liquido minimo equivalente a 1% do valor estimado da contratacdo, a ser definido no
edital.

Observagdes sobre periodos de existéncia da empresa:

10.4.1. Empresas constituidas ha menos de dois anos deverdo apresentar documentos contabeis referentes ao
periodo de existéncia, podendo incluir o balanco de abertura.

10.4.2.Nesse caso, sera considerado o ultimo exercicio disponivel para célculo dos indices.

10.5. Qualificagdo Técnica
10.5.1.A qualificacdo técnica sera comprovada mediante:

a) apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove(m) a prestagao de servigos compativeis com o objeto da presente contratacio;

i. Para fins de comprovagdo técnica, os atestados deverao referir-se a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

ii.  Prestacdo de servigo com frota compativel com a quantidade e tipo de veiculos
exigidos neste Termo de Referéncia,

iii. Fornecimento de motoristas habilitados e capacitados, com experiéncia em transporte
coletivo ou similar;

iv.  Execucdo de servigo continuo ou por periodos prolongados, comprovando
regularidade, pontualidade e manutengio da frota.

b) comprovagdo de que a empresa possui autoriza¢ao ou registro junto aos 0rgaos competentes para a prestacao
de servigos de transporte de passageiros, quando aplicavel;

c) apresentagdo de registro ativo junto a Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, quando necessario
para a realizagdo de transporte rodovidrio interestadual de passageiros;

d) declaragdo de que possui ou possuird, no momento da execu¢do do contrato, estrutura operacional adequada
para a prestacdo dos servigos, incluindo veiculos e motoristas devidamente habilitados.

e) Declaragdo de que possui em seus quadros de funcionarios motorista habilitado para a prestacdo de servigo
objeto do presente certame;



10.6. Declaragoes

10.6.1.0s licitantes deverdo apresentar as declaracdes exigidas pela legislacdo e pelo edital, incluindo aquelas
relativas:

a) ao cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢do Federal, referente a proibicao de
trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo
na condicdo de aprendiz;

b) a inexisténcia de fatos impeditivos para participagdo no processo licitatorio;

c) ao cumprimento das condigdes estabelecidas no edital e neste Termo de Referéncia.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE
11.1.  Obrigagdes da Contratada

11.1.1.Constituem obrigacdes da contratada, sem prejuizo de outras previstas na legislacdo aplicavel, no edital e no
instrumento contratual:

a) executar os servicos em conformidade com as condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e nas
solicitagdes realizadas pelo CREFITO-14;

b) disponibilizar os veiculos solicitados em perfeitas condi¢des de funcionamento, conservagdo, limpeza e
seguranga;

c¢) fornecer veiculos que atendam as especificagoes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia e a legislagao
vigente aplicavel ao transporte de passageiros;

d) disponibilizar motoristas devidamente habilitados, qualificados e aptos a conducdo dos veiculos utilizados na
prestacdo dos servigos;

e) responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execugdo dos servigos, incluindo combustivel,
manutencdo preventiva e corretiva, seguros, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios e demais custos
operacionais;

f) substituir imediatamente o veiculo ou motorista em caso de falha mecanica, indisponibilidade, acidente ou
qualquer situagdo que comprometa a continuidade ou qualidade do servico;

g) manter durante toda a execucao contratual as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no processo
licitatorio;

h) cumprir integralmente as normas de transito e de transporte de passageiros estabelecidas pelos orgaos
competentes;

i) responder por quaisquer danos materiais ou pessoais causados a Administragdo, aos passageiros ou a terceiros
em decorréncia da execugao dos servicos;

Jj) prestar esclarecimentos e atender prontamente as solicitagdes da fiscalizagdo do contrato;
k) manter canal de comunicagao ativo para recebimento de solicitagdes e orientagdes do CREFITO-14.

1) Manter, durante o periodo de fornecimento, as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

11.2.  Obrigagdes da Contratante
11.2.1. Constituem obrigacdes do CREFITO-14:

a) solicitar os servicos conforme sua necessidade, indicando previamente as informagdes necessarias para a
adequada execucdo do servico;

b) acompanhar e fiscalizar a execu¢@o do contrato por meio de servidor designado para essa finalidade;
¢) comunicar a contratada eventuais irregularidades verificadas na prestagdo dos servigos;

d) atestar a execucdo dos servicos para fins de pagamento, desde que estejam em conformidade com as condigdes
estabelecidas;

e) efetuar os pagamentos devidos a contratada dentro do prazo estabelecido, apds a devida verificacdo da execugdo
do servico e apresentacdo da documentagao exigida;

f) prestar as informagdes necessarias para que a contratada possa executar os servigos de forma adequada;

g) aplicar as sangdes administrativas cabiveis em caso de descumprimento das obriga¢des contratuais.



12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagcdes assumidas pela contratada podera ensejar a aplicagdo
das sanc¢des administrativas previstas na Lei n° 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Infragdes Administrativas

12.2. Constituem infragdes administrativas, entre outras previstas na legislagdo aplicavel:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo total do contrato;

¢) deixar de entregar documentagdo exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
f) apresentar declaragdo ou documentacao falsa;

g) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

h) praticar ato lesivo previsto na legislacdo aplicavel.

Penalidades

12.3. Pela pratica das infragdes administrativas, a Administragdo podera aplicar a contratada as seguintes
penalidades:

a) adverténcia;
b) multa, nos termos estabelecidos no edital ou contrato;
¢) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo previsto na legislagio;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

Aplicagdo das Sangdes

12.4. As sangdes serdo aplicadas conforme a gravidade da infracdo cometida, observando-se os principios da
proporcionalidade e razoabilidade, bem como as circunstancias do caso concreto.

Processo Administrativo

12.5. A aplicagéo de qualquer penalidade sera precedida da instaurag@o de processo administrativo, assegurando-se
a contratada o direito ao contraditorio e a ampla defesa, nos termos da legislacao vigente.

Cumulagao de Penalidades

12.6. As penalidades poderao ser aplicadas de forma isolada ou cumulativa, conforme a natureza e a gravidade da
infragdo cometida.

Multas

12.7. Os critérios, percentuais e forma de aplicagdo de eventuais multas serdo definidos no edital e no instrumento
contratual.

13. PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DO CONTRATO

13.1. A Ata de Registro de Precos decorrente do processo licitatorio tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados
a partir da data de sua assinatura, conforme disposigdes da Lei n® 14.133/2021.

13.2.  Durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, o CREFITO-14 podera realizar contratagdes
decorrentes do registro de precos, observadas suas necessidades administrativas ¢ a disponibilidade de saldo
registrado.



13.3.  Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos terdo vigéncia definida no respectivo instrumento
contratual ou na nota de empenho, podendo abranger o periodo necessario a execugao do servico solicitado.

13.4. O saldo remanescente da Ata podera ser utilizado enquanto vigente, observadas as condi¢des estabelecidas
no edital, no Termo de Referéncia e na propria Ata de Registro de Pregos.

13.5. A vigéncia dos contratos eventualmente firmados poderd ser prorrogada nas hipdteses previstas na
legislacdo aplicavel, desde que devidamente justificada e autorizada pela autoridade competente.

13.6. Nio serdo admitidas adesdes de Orgdos ndo Participantes a Ata de Registro de Precos em razdo do
reduzido niimero de funcionarios do CREFITO-14 para a realizacdo deste tipo de gerenciamento.

13.7. A extingdo do Registro de Precos para a locacdo de transporte pesado, conforme delineado nos
documentos, segue as normas estabelecidas pela Lei n® 14.133/2021.

13.8. Portanto, a extingdo da Ata de Registro de Prego ocorrera ao final do periodo estipulado, a menos que seja
prorrogado, e deve seguir os procedimentos de finalizacdo conforme estabelecido pela legislagdo vigente,
garantindo a observancia dos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

14. RESULTADOS ESPERADOS DA CONTRATACAO

14.1. A presente contratagdo tem como objetivo garantir ao Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional da 14* Regido — CREFITO-14 condi¢des adequadas para a realizagcdo de deslocamentos institucionais
necessarios ao cumprimento de suas atribui¢des legais e administrativas.

14.2. Com a contratacdo dos servigos de locagdo de veiculos do tipo Onibus e vans, sob demanda, espera-se
alcangar os seguintes resultados:

a) assegurar logistica adequada para o deslocamento de conselheiros, servidores, colaboradores ¢ participantes de
atividades institucionais, em eventos realizados no ambito estadual ou nacional;

b) garantir seguranga, conforto e eficiéncia no transporte de passageiros, observando as normas vigentes de
transito e transporte rodoviario;

¢) proporcionar maior flexibilidade operacional, permitindo ao Conselho solicitar os servigos conforme a
necessidade institucional;

d) promover a otimizagdo dos recursos publicos, evitando custos permanentes com aquisi¢do, manutencao e gestao
de frota propria;

e) assegurar a continuidade das atividades institucionais do CREFITO-14, especialmente aquelas relacionadas a
participacdo em eventos, reunides, capacitacdes e demais acdes de interesse do Conselho;

f) fortalecer a eficiéncia administrativa, garantindo que os deslocamentos necessarios ao desempenho das
atividades do Conselho ocorram de forma planejada, segura ¢ economicamente vantajosa para a Administracao
Publica.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA.
15.1. A indicagdo da dotagdo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do Contrato.

15.2.  As depesas assumidas através da Ata de Registro de Preco, corredo por conta do orgamento do CREFITO-
14, com base na seguinte conta contabil:

e 6.2.2.1.1.01.04.04.004-Locacédo de Veiculos.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. Este Termo de Referéncia integra o processo de contratagdo servira de base para a formalizagdo do
instrumento contratual ou documento equivalente.

(assinado e datado eletronicamente)
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